LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 41, NĂM HỌC 2019-2020

(Từ 08/6/2020 – 13/6//2020)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

08/6

	SÁNG:
-  Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phòng, chống dịch.
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	 -  Chào sờ, sinh hoạt dưới cờ  đầu tuần.
	Ban lãnh đạo, TLTN, GV, NV
	07:00
	Sân trường

	
	 -  Họp tổ chủ nhiệm.
	Hiệu trưởng, GVCN
	Sau sinh hoạt dưới cờ
	Phòng số 07

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	
	

	
	- Họp Ban chỉ đạo BDTX năm học 2019-2020.
	Thành viên Ban chỉ đạo
	8:30
	Phòng Hội đồng

	
	- Họp giao ban.
	Ban lãnh đạo và trưởng đoàn thể
	9:00
	Phòng HT

	
	CHIỀU: 

- Xây dựng, công khai lịch coi kiểm tra học kỳ II, 2019-2020;  
	Thầy Quốc
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường.
	Hiệu trưởng, văn thư
	
	

	Thứ ba

09/6
	SÁNG:

-  Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phòng, chống dịch.
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin, báo cáo tình hình sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	Chậm nhất 08:00
	

	
	- Tổng hợp hồ sơ báo cáo kết quả BDTX năm học 2019-2020.
	Cô Mai
	
	

	
	- In, sao đề kiểm tra học kỳ II, năm học 2019-2020.
	Thầy Quốc, cô Hòa
	
	

	
	- Công khai danh sách phòng kiểm tra học kỳ II, 2019-2020 cho các lớp.
	
	
	

	
	CHIỀU:  

- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	
	- In, sao đề kiểm tra học kỳ II, năm học 2019-2020.
	Thầy Quốc, cô Hòa
	
	

	
	- Rà soát hồ sơ báo cáo công tác chính trị tư tưởng năm học 2019-2020.
	Cô Mai, thầy Trọng, thầy Bình
	
	

	Thứ tư

10/6
	SÁNG:

- Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phòng, chống dịch.
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin, báo cáo tình hình sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	Chậm nhất 08:00
	

	
	- In, sao đề kiểm tra học kỳ II, năm học 2019-2020
	Thầy Quốc, cô Hòa
	
	

	
	- Công khai danh sách phòng kiểm tra học kỳ II, 2019-2020.
	
	
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	- Cán bộ - Giáo viên -Nhân viên thực hiện báo cáo kết quả công tác cá nhân quý III/2020.
	
	
	Nhận mẫu tại Văn thư

	
	CHIỀU:  
- In, sao đề kiểm tra học kỳ II, năm học 2019-2020.
	Thầy Quốc, cô Hòa
	
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	
	

	Thứ năm

11/6
	SÁNG:

-  Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phòng, chống dịch.
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin, báo cáo tình hình sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	Chậm nhất 08:00
	

	
	- In, sao đề kiểm tra học kỳ II, năm học 2019-2020.
	Thầy Quốc, cô Hòa
	
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	CHIỀU:  

- In, sao đề kiểm tra  học kỳ II, năm học 2019-2020.
	Thầy Quốc, cô Hòa
	
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	Thứ sáu

12/6


	SÁNG:
- Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phòng, chống dịch
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin, báo cáo tình hình sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	Chậm nhất 08:00
	

	
	- Lập hồ sơ đề nghị đánh giá ngoài.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	- Rà soát, tổng hợp báo cáo tự kiểm tra hồ sơ học vụ, thiết bị, thư viện.
	Thầy Hoàng
	
	

	
	CHIỀU: 

- Nộp hồ sơ đăng ký đánh giá ngoài; báo cáo kết quả BDTX cho Sở GD&ĐT.
	Cô Mai
	
	

	
	- Rà soát, tổng hợp DS HS không tham gia BHYT năm học 2019-2020.
	Cô Thơm
	
	

	
	-Kiểm tra, rà soát lại việc chuẩn bị hồ sơ tổ chức kiểm tra HKII, 2019-2020.
	Thầy Quốc
	
	

	
	-Kiểm tra, rà soát lại việc chuẩn bị CSVC (phòng học, hệ thống âm thanh) phục vụ cho việc tổ chức kiểm tra HKII, 2019-2020.
	Thầy Hoàng
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	Thứ bảy

13/6
	Trực lãnh đạo 
	Thầy Hoàng
	
	


Ghi chú: 
1. Kế hoạch đánh giá, xếp loại Cb-Gv-NV để hưởng thu nhập quý III/2020 như sau:

· Từ ngày 10/6 đến 11/6/2020: CB-GV-NV thực hiện báo cáo kết quả công tác cá nhân quý III/2020.
· Từ ngày 12/6 đến 17/6/2020: các tổ họp đánh giá, xếp loại đồng nghiệp.
· Từ ngày 18/6 đến 19/6/2020: Hiệu trưởng đánh giá, xếp loại CB-GV-NV.

· Ngày 22/6/2020: Thư ký, văn thư tổng hợp kết quả đánh giá, xếp loại.

· Ngày 23/6/2020: Họp hội đồng xét duyệt kết quả đánh giá, xếp loại quý III/2020.
· Ngày 25/6/2020: nộp hồ sơ đánh giá, xếp loại quý III/2020 về Sở GD&ĐT.
2. Các giờ dạy học buổi hai tuần này không thực hiện: để cho HS có thời gian ôn bài thi học kỳ.
